
 
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

  Istituto Comprensivo Villa Cortese 
Via Olcella 24 – 20035 Villa Cortese (MI) 

CF 92034300159   COD. MECC. MIIC8DK00T 

Tel:0331/431069 - miic8dk00t@istruzione.it   

 

Circ. n. 91 del 17/11/2023                                                      A TUTTO IL PERSONALE ATA 

  
PLESSI DI VILLA CORTESE E DAIRAGO 

 

 

OGGETTO: Piano Ferie Natalizie Personale ATA a.s.2023-2024 

 Si ricorda al personale A.T.A. che la scuola effettuerà la sospensione delle attività 

didattiche da sabato 23 dicembre 2023 a sabato 06 gennaio 2023. Nel sopracitato periodo la 

chiusura prefestiva nel giorno 05 Gennaio 2023 deve essere coperta attraverso ferie o 

recupero compensativo.  

Tutti i collaboratori scolastici in servizio, nel predetto periodo, si recheranno nella sede 

principale sita in via Olcella 24 presso la Scuola Secondaria di Primo Grado “Giovanni XXIII” di 

Villa Cortese. 

Nei giorni 27,28,29 di dicembre e 2,3,4 di gennaio, dovrà essere garantita la presenza 

di almeno 2 collaboratori scolastici. 

Il personale Assistente Amministrativo garantirà per l’intero periodo l’apertura della 

segreteria, su turni di rotazione.  

Si invita pertanto tutto il personale ATA a presentare domanda di 

ferie/permesso/festività soppressa/recupero riposo compensativo/altro, in modo da 

consentire la tempestiva verifica dei contingenti minimi richiesti, necessari al Funzionamento 

dell’Istituto.  

La richiesta preventiva di ferie dovrà essere presentata entro il 26/11/2023 

all’indirizzo mail  personale-ata@icvillacortese.edu.it 

Solo dopo la predisposizione del piano ferie, firmato dal D.S., si potrà espletare la 

procedura di richiesta allo Sportello Digitale( https://sportellodigitale.axioscloud.it/)  
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Dott. Antonino De Lorenzo 
 

          Firma autografa omessa ai sensi    

            

     dell’art3 del D.Lgs n 39/1993        
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