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              Circ. n 124 del 21/04/2023 

AL PERSONALE DOCENTE  

DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO  

DI VILLA CORTESE 

 

 OGGETTO : Adozione libri di testo a.s. 2023/2024 

 

Con riferimento alla Nota del ministero dell’istruzione n 8393 del 13/03/2023 relativa 

all’Adozione dei libri di testo, si comunica ai docenti che si procederà utilizzando la funzione 

predisposta dal nostro registro. 

I libri di testo dovranno essere inseriti entro e non oltre giovedì 27 aprile 2023 con le seguenti 

modalità:  

- per le scuole primarie i coordinatori di classe, in collaborazione con le referenti del 

registro elettronico, inseriranno nell’apposita sezione del registro i codici relativi ai testi 

proposti per il prossimo anno scolastico. Le referenti quindi invieranno alla Segreteria Didattica 

il riepilogo. 

- per le scuole secondarie ciascun docente di materia inserirà i libri in riferimento alla classe 

in cui insegna nel corrente a.s.; seguendo le indicazioni del vademecum allegato. I 

coordinatori dovranno inoltre inviare il riepilogo della propria classe in pdf in segreteria 

didattica entro martedì 2 maggio 2023 

   Si ringrazia per la collaborazione. 

               il Dirigente Scolastico 
            Dott. Antonino De Lorenzo 

Firma autografa omessa ai 

sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 

39/1993 
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VADEMECUM: 

1) INSERIMENTO LIBRI/NUOVE ADOZIONI A.S 23/24   

a. Ciascun docente effettua l’accesso   al RE. 

b.  nella sezione blu REGISTRO DEL DOCENTE, sceglie l’icona “Obiettivi / Programmazione- 

Libri di testo”  

c. procede scegliendo nella sezione libri di testo l’icona “anno successivo (Proposte)”  

Cliccando su questa voce il docente visualizzerà le classi assegnate (virtualmente) per il 

prossimo anno             scolastico. 

d.  In alto a sinistra si seleziona la classe (per a.s. 23/24) per cui il docente dovrà inserire le 

proposte e/o le adozioni 

e. Il programma mostrerà i testi della classe per ciascuna materia insegnata dallo stesso docente 

per classe. Solo i coordinatori visualizzeranno tutti i libri della classe. 

f. nel caso in cui il  

a. libro di testo (già in uso dall’anno precedente) sia da acquistare, si deve cliccare 

sul tasto modifica per inserire le informazioni sulla casella “Possesso” e indicare no 

b. libro di testo di nuova adozione (per le future classi prime) si clicca sul tasto verde “+ 

Nuovo Libro” (in alto a destra) si apre la schermata  

 

g. Nella finestra indicata dalla freccia si inseriscono le ultime 4 cifre dell’isbn senza trattini 

         (es: isbn 978-88-6917-496-4 si inserisce solo 4964) oppure il titolo; si sceglie quindi il libro 

dalla tendina che si apre e si salva. 

 

Tutti i docenti devono vedere i propri libri adottati.  SE non dovessero comparire  

bisognerà inserirli come nuovi libri (+ Nuovo) facendo attenzione alle caselle uso e 

possesso [vedere promemoria in calce] 
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Il coordinatore 

a. Il coordinatore effettua l’accesso   al RE 

b.  nella sezione blu REGISTRO DEL DOCENTE, sceglie “Obiettivi/Programmazione- Libri di 

testo”  

c. procede scegliendo nella sezione libri di testa l’icona “anno successivo (Proposte)”  

d. controlla che nell’elenco dei libri (titolo, autore, isbn) compaiano tutte le materie. 

e. Clicca sull’icona “Stampa” -“classe” dei libri della classe in pdf dall’icona  

f. Invia il riepilogo a did@icvillacortese.edu.it   entro martedì 2 maggio 

Promemoria libri:  

CLASSI PRIME:  

 OPZIONE IN USO POSS A. ADOZIONE 

libro già  adottato NO SI NO esempio 2021 

libro di nuova adozione NO NO NO 2023 

CLASSI SECONDE E TERZE 

 OPZIONE IN USO POSS A. ADOZIONE 

volume unico già acquistato NO SI SI  

volume  annuale da acquistare NO SI NO  
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